
1 
 

Инструкция по быстрому и эффективному поиску книг в 

библиотечном каталоге 

 

1. Откройте файл «Каталог библиотеки_蔵書リスト.xlsx» (необходимо наличие на 

Вашем компьютере программы «Excel»). 

 

2. Рядом с наименованием каждого столбца присутствует стрелочка – это фильтры, 

которые помогут Вам быстрее сориентироваться в каталоге и найти необходимые 

книги. 

 

 

3. Нажимая на эти стрелочки, Вы можете задавать параметры поиска. Например, Вы 

хотите узнать, какие книги японской литературы на русском языке имеются в 

библиотеке Генерального консульства:  

 

 Нажмите на стрелочку в 

столбце «言語 / Язык», в 

появившемся окне отожмите 

кнопку «Выделить всё» и 

поставьте галочку около 

параметра «Русский язык», 

затем нажмите «ОК». У Вас 

отобразятся все книги на 

русском языке, которые есть в 

каталоге. 
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 Теперь нажмите на стрелочку в 

столбце «分野 / Сфера», в 

появившемся окне отожмите 

кнопку «Выделить всё» и 

поставьте галочку около 

параметра «Японская 

литература», затем нажмите 

«ОК». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Результат: Вам должны быть видны только те книги, которые Вам интересны: 

 

Таким образом, задавая параметры в одном или сразу нескольких столбцах, Вы сможете 

намного облегчить для себя процедуру поиска.  


